Kroki beneficjenta w przygotowaniu i rozliczeniu szkolenia dofinansowanego w systemie BUR

I Okreslenie, czy przedsiebiorca / beneficjent nalezy do kategorii MSP i czy jest mikro,
matym czy $rednim przedsiebiorca:
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Dodatkowo: udziatowcem podmiotu w 25% lub wiecej nie moze by¢ podmiot inny niz MSP, np.
gmina, urzad publiczny, spétka z udziatem Skarbu Paistwa ponad 25%

Dofinansowanie jest mozliwe tylko dla MSP. Petna definicja MSP do pobrania ze strony:
https://www.parp.gov.pl/files/74/87/1155.pdf

W razie pytan o status MSP polecamy kontakt do PARP — Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci:
tel. 0 801 332 202, www.parp.gov.pl



https://www.parp.gov.pl/files/74/87/1155.pdf
http://www.parp.gov.pl/

1l Zarejestrowanie uzytkownika oraz beneficjenta w systemie BUR i zawarcie umowy

1. Nalezy otworzy¢ strone www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl

2. Nalezy wybraé przycisk ,,zaloguj” w prawym gérnym rogu ekranu

e E https://uslugirozwojowe parp.gov.pl/
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http://www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl/

4. Nalezy wykonac czynnosci rejestracyjne.
UWAGA: to etap rejestracji uzytkownika, tj. osoby zarzgdzajgcej kontem uczestnika
instytucjonalnego w systemie BUR. Rejestracja podmiotu jako ,uczestnika instytucjonalnego”
nastepuje dopiero w kolejnym kroku

5. Nalezy zarejestrowac przedsiebiorce jako ,uczestnika instytucjonalnego”
UWAGA: w dokonaniu czynnosci rejestracyjnych mozna uzy¢ podpowiedzi i instrukcji pod

przyciskiem ,Ekran informacyjny” jak nizej:

Formularz rejestracji uzytkownika

Ekran informacyjny

* pole wymagang

Nazwa uzytkownika/Login * @

6. Nalezy wejs¢ przez BUR na karte ustugi i wydrukowac karte ustugi tj. wybranego szkolenia,
kursu lub studiéw podyplomowych, np.

nalezy wej$¢ na strone gtéwng www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl i, korzystajac z filtréw
,kategorie”, ,sposdb finansowania” oraz ,, wojewddztwa” wyszukac¢ karte wtasciwe] ustugi
szkoleniowej:
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Nalezy otworzy¢ karte ustugi szkoleniowej. Nalezy zapisac sie na ustuge, klikajgc w przycisk
,Zapisz sie na ustuge”.

) |E https://uslugirozwojowe parp.gov.pl/uslugi/view?id=221710
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Artysiyczne
Zapisz si¢ na usiuge Zoaaj do obserwowanych

Ekologia

Finanse

Czy ustuga moze byé dofinansowana? Tak
Informatyka Sposéb dofinansowania + wsparcie dia przedsiebiorcow i ich pracownikéw
Rodzaj ustugi Ustuga szkoleniowa
- Podrodzaj ustugi Ustuga szkoleniowa
Jezyki
Dostepnosé ustugi Otwarta
Logistyka
Numer ustugi 2018/09/18/30470/221710
Marketing
Cena netto 5500,00 zt Cena brutto
5 500,00 zt

Medycyna

Nalezy wydrukowac karte ustugi do pliku pdf, klikajgc w przycisk ,,drukuj do PDF”

Materiaty szkoleniowe w cenie ustugi.

W przypadku pracodawcy zapisujgcego grupe liczaca co najmnie] 5 uczestnikdw istnieje mozliwosc dostosowania programu do
indywidualnych potrzeb, rozplanowania dat i godzin zaje¢ w sposdb dogodny dla grupy, a takze mozliwos¢ prowadzenia czesci zajec w
zakiadzie pracodawcy tworzacego grupe.

Zapraszamy do kontaktu: 883 357 222, trzychon@uwseh pl, koordynator ustug rozwojowych Tomasz Rzychon

Drukuj do PDF

Zgios biad



7.

Majgc wydrukowang karte ustugi, na ktérej widnieje m.in. numer ustugi (np.
2018/09/19/30470/221710, nalezy zgtosi¢ sie do wybranego operatora BUR (Bazy ustug
rozwojowych) w wojewddztwie odpowiadajgcym siedzibie przedsiebiorcy / beneficjenta, tj.
podmiotu zapisujgcego uczestnikdw (osoby) na szkolenie.

Przyktadowy operator BUR w woj. $lgskim:
Fundusz Gérnoslaski SA

Oddziat w Katowicach
ul. Powstancow 17, 40-039 Katowice

tel. do konsultanta BUR: 32/ 72 85 807
infolinia ogdlna: 32/ 72 85 700

fax. 32/ 72 85 803

e-mail: bur@oddzial.fgsa.pl
www.bur.fgsa.pl

godziny otwarcia: poniedziatek - pigtek od 7:00 do 17:00

Polecamy Fundusz Gérnoslaski, poniewaz jako jedyny z operatorow BUR w woj. slgskim
utrzymuje witasng ptynnosé finansowg, co skraca opdznienia w ptatnosciach

8. Kierujac sie instrukacji konsultanta po stronie operatora (np. Fundusz Gérnoslaski), nalezy

ztozy¢ do operatora wniosek o dofinansowanie ustugi szkoleniowej

Whiosek o dofinansowanie do operatora to:

formularz zgtoszeniowy przedsiebiorcy,

oswiadczenie w MS Word o otrzymanej pomocy de minimis,

formularz informacji — de minimis w pliku MS Excel,

oswiadczenie kazdego z uczestnikdw wedtug wzoru ze strony operatora, podpisane przez
kazdego z uczestnikéw,

formularz zgtoszeniowy uczestnika dla kazdego z uczestnikéw, podpisany przez kazdego z
uczestnikéw plus podpis przedsiebiorcy,

kopia / odpis CEiDG lub KRS beneficjenta (pracodawcy).

Wzory dokumentdw i opis zasad dofinansowania w ramach BUR mozna pobrac ze strony kazdego z
operatoréw BUR. Przyktadowe dokumenty, do pobrania ze strony Funduszu Gérnoslgskiego SA:
https://www.bur.fgsa.pl/dokumenty/

9. Nalezy poczekaé na weryfikacje wniosku o dofinansowanie przez operatora

Czas oczekiwania w Funduszu Gérnoslaskim to zwykle 14 dni roboczych

W czasie oczekiwania na weryfikacje wniosku o dofinansowanie przedsiebiorca zawiera umowe na
realizacje szkolenia z instytucjg szkoleniowg (np. WSEH — Wyzszg Szkotg Ekonomiczno-Humanistyczng
w Bielsku-Biatej)


http://www.bur.fgsa.pl/
https://www.bur.fgsa.pl/dokumenty/

10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

Nalezy podpisac z operatorem umowe o dofinansowanie wybranej ustugi szkoleniowej
Operator nadaje beneficjentowi / przedsiebiorcy ID wsparcia w systemie BUR

Z chwilg uzyskania ID wsparcia przedsiebiorca staje sie widoczny w systemie BUR jako
podmiot uprawniony do uzyskania dofinansowania wybranej ustugi szkoleniowej. Tym
samym instytucja szkoleniowa (WSEH) widzi ID przedsiebiorcy — klienta w systemie i wie, ze
otrzyma zaptate za szkolenie uczestnikow zgtoszonych przez przedsiebiorce

Operator wylicza wysokos¢ wktadu wtasnego przedsiebiorcy oraz wysokos¢ kwoty
dofinansowania.

Przedsiebiorca wptaca na rachunek bankowy operatora wktad wtasny oraz VAT (jesli dotyczy)
Operator rezerwuje dla przedsiebiorcy pule srodkéw pienieznych na dofinansowanie ustugi
szkoleniowej

Instytucja szkoleniowa realizuje na rzecz przedsiebiorcy i zapisanych przez niego uczestnikéw
ustuge szkoleniowa

Po zakonczonym szkoleniu uczestniczy wypetniajg ankiete satysfakcji online w systemie BUR

UWAGA: wypetnienie przez kazdego z uczestnikéw ankiety online w systemie BUR jest
warunkiem rozliczenia ustugi

Instytucja szkoleniowa wystawia fakture za ustuge. Odbiorca faktury jest przedsiebiorca
(klient).

Przedsiebiorca przekazuje operatorowi fakture oraz pozostate dokumenty niezbedne do
rozliczenia ustugi. Operator weryfikuje dokumenty i ptaci instytucji szkoleniowej 100% ceny
szkolenia wraz z ewentualnym podatkiem VAT, na rachunek bankowy instytucji szkoleniowej,
ktdéra wykonata ustuge.

Zapraszamy do kontaktu

Instytucja szkoleniowa w ramach BUR
Wyzsza Szkota Ekonomiczno-Humanistyczna w Bielsku-Biatej

ul. gen. WH. Sikorskiego 4, 43-300 Bielsko-Biata
www.wseh.pl

koordynator ds. ustug rozwojowych dr Tomasz Rzychon tel. 883 357 222, trzychon@wseh.pl


http://www.wseh.pl/

